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Anvandarguide



NCC Leverantorsportal

Leverantorsportalen ar NCC:s verktyg i samarbetet mellan NCC och leverantdrerna vid
upphandling, avtalstecknande och avrop.

| denna guide visas arbetsgangen vid forfragan fran NCC och funktioner med installningar
och hantering av kontaktpersoner:

1. Inbjudan att delta i en anbudsforfragan — Logga in
NCC Leverantorsportal - Startsidan

2. Hamta forfragan

3. Ladda ner handlingar

4. Lamna anbudssvar

Ovrigt:
Dokument om ditt foretag kan ocksa visas for NCC:s inkdpare

Alla kontaktpersoner hos en leverantor som loggar in kan se alla forfragningar, avtal,
avrop och brev fran NCC
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1. NCC Leverantorsportal — Inbjudan via e-post

Forfragan - Storkdksentreprenad - Test - Naringslivets Hus Fbrfrégan finns

B .. som bifogad fil

Emma; @ Roland

Farfragan_Storkoksentreprenad _Stt-StorkokstillverkarnaAB. pdf -

@ 197 KB

NCC Inkdpsportal

Projekt:5058064 - Test - Maringslivets Hus
Hej,

Vi erbjuder Er att lamna anbud pa Storkdksentreprenad till projekt Test - N&ringslivets Hus.
Alla bilagor till anbudsférfragan finns att ladda ner pa NCC:s Leverantérsportal.
Leverantdrsportalen &r ett stod for att underlitta samarbetet mellan NCC och véara leverantirer vid upph:

| portalen finns mojlighet att:

- tacka ja eller nej till att delta i en upphandling- hdmta dokument

- se pagaende upphandlingar dér ni deltar- se alla projektavtal ni har med NCC

- ldmna anbud pa en férfragan

Ovanstaende finns tillgangligt under anbudstiden, kontakta undertecknad om eventuell férlangning.

Huvudansvarig, Roland
Kannedomskopia har skickats till Emma
Klicka pa lanken for att logga in: Leverantérsportalen

Vid fragor eller problem med inloggning, kontakta Service Desk tfn 0775-542 542.
Anvindarguide och mer information finns pa https://www.nce.se/leverantorsportal

Med vanlig halsning/

7y Svara alla — Vidarebefordra

tis 2022-10-11 07:33

NccX

Lank till
Leverantorsportalen.

Har finns forfragan
och alla bifogade
dokument att ladda
ner
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Logga in med Microsoft-konto

Om ditt registrerade konto ar ett Microsoft-konto kan du folja nedan steg, ar din registrerade mail
inte ett Microsoft-konto hanvisar vi dig vidare till guiden "Guide — Logga in utan Microsoft-konto”

Logga in med den mailadress som finns i
registret som ar kopplat till ett Microsoft-
konto

Logga in med den mailadress som finns i registret
som ar kopplat till ett Microsoft-konto
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https://www.ncc.se/globalassets/for-suppliers/guide---logga-in-utan-microsoft-konto-se.pdf

NCC Leverantorsportal — Startsida

A

Ncc™
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Under dessa rubriker =
hittar du

« Forfragan
« Avtal

 Avrop Avial
* Brev i

Brev

Forfragningar

Delade dokument

Under "Delade dokument” kan du
ladda upp dokument om ditt
foretag som visas for NCC:s

inkopare. Exempelvis
referensprojekt, kortfattad
beskrivning produkt/tjanst och
ev. certifikat

Leverantorsportal Startsida

ol

@‘--—.

Foretagsinformation Support

Effektlv och saker upphandlmg
med NCC

Valkommen till NCC:s Leverantorsportal. Genom att
underlatta samarbetet mellan vara inkopare och dig som
leverantor kan vi forenkla vardagen for oss alla.

Support

ED\F Anvandarmanual (pdf)

8 servicedesk@ncc.se
2 s g i : Ytterligare leverantorsinfo
Leverantdrsportalen &r ett stod for inkopare och leverantorer vid
upphandling, avtalstecknande och avrop. All dokumentation som beréren > Lis mer har
anbudsforfragan, ett avtal eller ett avrop kommer att goras tillgangligt for

dig via portalen.

| leverantorsportalen kan du:

» Sealla pagaende upphandlingar och projektavtal med NCC

* Hamta alla bilagor till forfragningar, avtal eller avrop

* Acceptera, avboja eller lamna anbud pa en forfragan

* Kontrollera och ratta uppgifter om ditt foretags kontaktpersoner
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2. NCC Leverantorsportal — Hamta forfragan

A
Ncc”™
Startsida / Férfragningar

| Farfragningar
Avtal

Avrr

Under "Forfragan”
ligger alla aktuella
pagaende
forfragningar

Leverantorsportal

Mina forfragningar

Startsida

®

Foretagsinformation Support

Har hittar du alla pagaende forfragningar dar du ar inbjuden att delta. Klicka pa en forfragan for

att komma at alla dokument.

Datum  Status Projekt Inktpspost

2022-12- Ej hdmtade 100005240 Pilathall Innerddrrar, tra
08 handlingar finns  Biloraffenaderi
Skickat till:
2022-11-  Alla handlingar
29 hamtade
Skickat till:
2022-12- Ny férfragan
o7
Skickat till:
2022-02- Ej hdrmtade
18 handlingar finns
Skickat till:

Forfragningar som passerat sista datum fér anbudssvar (hbgst 3 manader gamla)
2022-08- Ej hdmtade
26 handlingar finns

Skickat till:

Ditt svar

Ej svarat

Ej svarat

Ej svarat

Tackat ja

Lamnat svar

Sista anbudsdatum
v

2022-12-21

(13 dagar kvar)
202212-31

(23 danar levary

202

Klicka pa en
kolumnrubrik for att
sortera den, pilen
indikerar om den
sorteras fallande
eller stigande

Efter sista anbudsdag finns

(36
202

forfragan kvar pa listan i 3

manader. Funktionen att

lamna svar forsvinner dock

efter anbudstidens slut

202

Anbudstid passerad

NCC
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3. NCC Leverantorsportal — Ladda ner handlingar
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Nc c: Leverantd rsportal Startsida Foretagsinformation Support

Startsida / Forfragningar / Forfragan

| Forfragningar
Avtal
Avrop
Brev

Delade dokument

NCC:s

.. Innerdorrar, tra - Pilothall Bioraffenaderi kontaktperson for
Har kan dU: Har finns alla aktuella handlingar till din den aktue"a

_ La d d a n e r S a m‘tl ig a ;tl)"‘r;[]édgzir::kct:iﬁti:égﬁ du aven lamna ditt ::j:::i:;omehel fé rfra g a n

h a n d I i n g a r D Se anbudsforfragan (288,3 kB) Kontaktperson
fortec a bilagor i
m Se forteckning pa bilagor i inkdpsdokumentet 8
M Ladda ner samtliga handlingar (zip) (1,77 MB)
e ANNAT AV

- Tacka ja eller nej till il

Q Anvandarmanual | (pdf) ®
- Lamna anbudssvar S inkdpsdokument
Bifogade handlingar ‘ har uppdaterats

[C] Dokument Rev bet Rev datum Notering

= under anbudstiden
e finns de tidigare

) Uppforandekod for leverantérer 2020-11- Ve rS i O n e rn a h é r

18.pdf

i ~Gepen/a Férfragni R
7 O D 6.4.2 Rumsfunktionsprogram pdf 2021-07-02 NCC

Ul




4. NCC Leverantorsportal — Lamna anbudssvar
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Ncc Leverantors FJOI'TEH Startsida Foretagsinformation Support

Startsida / Férfragningar / Forfragan / Lamna anbud

Innerdorrar, tra - Pilothall

Forfragningar

aval Bioraffenaderi
Avrop .

Har kan du I1amna ditt anbud direkt till vara inkdpare. « Tillbaka
Brev Vanligen folj uppstaliningen nedan. Du kan spara ditt
Delade dokument arbete under tiden du registrerar in dina priser, men for

att lamna ett slutgiltigt anbud méste du klicka pé

‘lamna svar”

Svar kostnader Mingd Enhet A-pris (Valuta: SEK)

Base tender 1,00 Dl

Total kostnad: 0

Ladda upp
anbudet har
om det ar ett

dOkument Om du vill bifoga dokument till ditt anbud kan du ladda upp dem hér.

Svar dvriga fragor Kommentar

5 &rs garanti

Klicka pa
"Lamna svar”
nar du vill skicka
anbudet.

En bekraftelse
kommer skickas
till dig med e-
post.

Registrera
anbudssumman

'l

NCC



NCC Leverantorsportal - Foretagsinformation

Ncc™

NCC Leverantorsportal

Startsida Féretagsinformation  Support

Instéliningar / Kontaktpersoner

| Kontaktpersoner

Verksamhet

Under
"Foretagsinformation” kan
du hantera ditt foretags
kontaktpersoner och se
vilken verksamhet ni ar
registrerade for.

Om du behover hjalp med
att andra verksamhet kan
du kontakta nagon av
NCC:s inkdpare.

Obs! Det ar inte maijligt att koppla
upp en Microsoft grupp-email som

kontaktperson, av sakerhetsskal.
Microsoft-kontot ar personligt.

Kontaktpersoner

Har kan du &ndra de kontaktuppgifter som syns fér NCCs inkdpare. Genom att underhalla era
kontaktpersoner uppgifter kan ni undvika att férfragningar skickas till fel personer pé ert
foretag.

Lagg till ny kontaktperson

G) Nar du lagger till en ny kontaktperson
= Grupp-mejladresser (info@ och motsv.) kan bara anvandas av ett Microsoft-konto for inloggning
= ett email med inloggningsinformation till Leverantarsportalen och information om hur vi behandlar
personuppgifter kommer att skickas ut till den nya kantaktpersonen

« se till att halla informationen uppdaterad och radera kontakten nar den inte langre &r relevant, t ex om
personen har lamna foretaget

Roll Geografiskt ansvar V4

Namn
I
E-post A

nsvar

Telefon Arbetsstille

R
Mobil

p— m

Féretag Arbetsstillen

[ visa inaktiva
NCC Sverige AB v Alla arbetsstédllen v

Kontaktuppgifter Roll/Arb.stalle/Ansvar Geografiskt ansvar

Annan

Lagg till nya kontaktpersoner
och redigera de befintliga vid
behov.

Detta ar viktigt for att
kommunikationen med NCC ska
bli sa bra som maijligt.

Om ett begrdansat omrade
anges har blir det lattare
for NCC:s inkopare att
valja ratt kontaktperson

Klicka alltid i ” Visa
inaktiva” for att
minska risken att
lagga till ndgon som
redan finns inlagd

A

Ncc”



NCC Leverantorsportal - Support

®__
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Férfragningar
Avtal

Avrop

Brev

Delade dokument

Leverantors po rial Startsida Féretagsinformation Support

S u p pO I’t Ytterligare leverantorsinfo

P
Hér hittar du kontaktinformation till supporten, lankar till > =™

guider och svar pa de vanligaste fragorna

Guide och kontakt

Q Anvandarmanual (pdf)

8 servicedesk@ncc.se
FAQ
Jag kan inte hitta férfragningsunderlaget lingre. De har férsvunnit. A

En forfragan ar bara aktiv och synlig till tre manader efter sista anbudsdag. Kontakta inkoparen
for att f& information.

Jag kan inte ladda ner alla dokument till zip-filen. Jag far upp ett felmeddelande, hur ska
jag losa det?

Jag vill dela en férfragan med en kollega pa féretaget. Hur gér jag det bist? hd

Under "Support” finns guider,
kontaktinformation till tekniskt

support samt svar pa dom
vanligaste fragorna
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