


Innehall i guiden

« Om stodverktyget och processen

* |Inloggning NCC-anstallda

 Logga in — konsulter och ovriga samarbetspartners

« Qversikt introduktionen

« Genomfor generell introduktion

» Genomfor sakerhetsutbildning

« Genomfor projekteringsspecifik introduktion




Stodverktyg och processen
for en mer effektiv och

saker introduktion
till vara projekteringsfaser

Tillbaka till

innehallsfortecknin

Ncc™



Nytt digitalt stodverktyg

Inbjudan, e
Introduktion,
certifikat
[
Inbjudan Individ godk_énner Generell Specifik |
och loggar in introduktion introduktion
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L
L]
L]
o
-]
L
L]
L]
]
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L]
L]
L]

Validering och NCC ger
godkannande access Startmote

Forberedande aktiviteter innan projektering pabadrjas,

Aktiviteter som genomfors innan

efter konsultupphandling / i samradsfasen

startworkshop, efter godkand introduktion

'l

NCC



Du far inbjudan via:
lank, QR kod eller malil

Skickas

ite: E62 Mlarsjukhuset N

/‘

i i

(Tl m . |

s i

.|| Oppna info om site: E62
Malarsjukhuset

Lank/ QR kod &r projektunik
men inte individunik

Individ godkanner Generell Specifik
och loggar in introduktion introduktion

Inbjudan

Forberedande aktiviteter innan projektering pabodrjas,
efter konsultupphandling / i samradsfasen

Ul

NCC



Du genomfor

Introduktionen innan du
kommer till
projekteringsstartmotet

Individ godkanner Generell Specifik
och loggar in introduktion introduktion

Inbjudan

Forberedande aktiviteter innan projektering pabodrjas,
efter konsultupphandling / i samradsfasen

Ul



Projekteringsledningen tittar

igenom din status och dina
utbildningar

Introduktion och kontroll av
utforda utbildningar

Validering och NCC ger
godkannande access Startmote

Aktiviteter som genomfors innan
startworkshop, efter godkand introduktion



Projekteringsledningen verifierar
information, godkanner
introduktionen och ger access

Status

1000000000000

(\/p Check status, verify and approve

Validering och NCC ger
godkannande access Startmote

| | )l

Aktiviteter som genomfors innan
startworkshop, efter godkand introduktion

Ul

NCC



— Steg for steg guide

Inbjudan och inloggning —
NCC anstallda

Ncc™



| = & NIKOLA ZELJAJA @

Inbjudan och —
|n IO g g N | N g nde Proekterngatcoproekt BUSE

Step by step guide

Location: Solna Address
Herrjarva torg 4

« Du far en inbjudan via mail, QR-kod eller en GRS e I i P, QU
Kort valkomnande text som beskriver erat projekt. Kan vara vilka arbetstider ni har, tiked O

s
We b— I a n k forvantningar pa deitagaren, information om logistik, extra information ni vill meddela, eller

vad heist ni Onskar. ’ 4
0BS! Ingen kinslig information hér! Det har visas innan de har loggat in och blivit validerade ' RCEMAMAA
med ID06 e

 Klicka pa lanken eller scanna QR-koden
« Logga in med SSO

10
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Du kommer till arbetsplatsens
forsta sida.

Las informationen om projektet,
scrolla ner och klicka pa
knappen "Ansok” / "Join”

Klar!

Tillbaka till
innehallsforteckning

Nybyggnation av kontor.

Address:
Plats for motet eller for arbetsplatsen?

L DJURGARDEN

JVUDSTA

~ VASASTADEN

OSTERMALM

Stockholm

Diur¢

iur
Fotografiska +
Museum Stockholm

NSTULL
Sodermalm

GRONDAL

1 LILJEHOLMEN
€,7° 9'?,__‘ Kortkommandon Kartdata ©2024 Google  Villkor

Contact person on site

Therése Planell, projekteringsledare BUSE

You may update your given consents via your profile

Join

Powered by Totara Talent Experience Platform

'l

NC



— Steg for steg guide

Inbjudan och inloggning
— underentreprenorer

och samarbetspartners

Ncc™



Inbjudan och
Inloggning

« Du far en inbjudan via mail, QR-kod eller en
web-lank®

 Klicka pa lanken eller scanna QR-koden

« Logga in genom att trycka pa knappen Single
sign on fér Underentreprenérer och verifiera
sen din identitet med din ID06-profil via ex.
BankiD.

*NCC éar ansvariga for att skicka inbjudan till ansvarig kontaktperson hos samarbetspartners/UE som i
sin tur ansvarar for att vidarebefordra inbjudan till alla som ar engagerade i uppdraget

13

Apply to Design Onboarding:
Projekteringstestprojekt BUSE

Step by step guide

Location: Solna Address
Herrjarva torg 4

Workplace ID/Tax office number/Tax number: 987654321

8
g
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Valj inloggnings-
metod, ge
samtycke och tryck
fortsatt.

Du blir verifierad
via den metod du
valt.

_, NCC i samarbete
med ID06

Vilj en
inloggningsmetod

@ Logga in med Freja
elD
@ Logga in med
utlandskt Freja elD

'r, Logga in med BankID

BankID

Logga in med
| utlandskt elD (Dokobit)

D Logga in med mobil
engangskod

Behdéver du hjalp? servicedesk@ncc.se

& auth.id06.se

ul

Vilj foretag du vill
representera

ANDRANAMNET BYGG AB

jag godkanner att ID06 AB, org.
nr. 559052-2040 ("ID06") dverfor
mina personuppgifter till NCC
Sverige AB company reg. no.
556613-4929
Personuppgifter som overfors:

« for- och efternamn;

» e-postadress;

« telefonnummer;

* personnummer;

» organisationsnummer for

arbetsgivare.

Visa mer...

Jag samtycker till ovan

behandlingar

'l

NC
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Du kommer till arbetsplatsens
forsta sida.

Las informationen om projektet,
scrolla ner och klicka pa
knappen "Ansok” / "Join”.

15:55

< BankID

Nybyggnation av kontor.

Address:
Plats for motet eller for arbetsplatsen?

L DJURGARDEN

JVUDSTA

VASASTADEN
HORNSBERGS
STRAND

2
RO OSTERMALM

Stockholm

Diur¢

Fotografiska +
Museum Stockholm

GRONDAL HORNSTULL
Sodermalm

K ) LILJEHOLMEN
Q:')O 9‘...,‘? - Kortkommandon Kartdata ©2024 Google Villkor

Contact person on site

Therése Planell, projekteringsledare BUSE

You may update your given consents via your profile

Powered by Totara Talent Experience Platform

# nccacademy.learning.nu
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Folj instruktionerna och svara
pa fragor om det ar ok att lagra
dina utbildningsbevis.

19:28 Gd 35 @ - N = 2l al 90% M

Lagra NCC introduktionscertifikat i IDO6
kompetensdatabasen

@Ja ONej OFEjvalt

Jag vill ansluta mig till NCC Site Introduction
(arbetsplatsintroduktionsldsning) och samtycker
till att NCC Sverige behandlar foljande
personuppgifter om mig:

» Uppgifter som ackrediterade
utbildningsforetag lamnat till ID06: vilka
utbildningar du har genomfort, vilken
behdrighet du har, om en behdrighet ar
tidsbegrénsad, vid vilket utbildningsféretag
du genomfért utbildningen och nér du slutfort
den.

Uppgifterna behandlas for att forenkla kontroll
av utbildningsbevis och behorighet, for det
dvergripande syftet att 6ka sakerheten pa
arbetsplatsen. Det sker genom att uppgifterna
om utbildning sparas i samband med inskrivning
till arbetsplatsen och lagras under projekts
livscykel. Du kan nar som helst aterkalla ditt
samtycke. Om du gor det och begar att vi raderar
uppgifterna i NCC Site Introduction
(arbetsplatsintroduktionslosning), gor vi det. Du
kan lasa mer om hur vi behandlar dina
personuppgifter inom ramen for NCC Site
Introduction (arbetsplatsintroduktion) se
ncc.se/gdpr

Hémta certifikatinformation fran ID06
komptensdatabasen

@Ja ONej OFEjvalt

'l

NC
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Vilket sprak vill du gora
introduktionen pa?

Valj det sprak du onskar gora
introduktionen pa.

Spara andringar — klar!

Tillbaka till
innehallsforteckning

Hamta certifikatinformation fran ID06
komptensdatabasen

(O Ja (O Nej @ Ej valt

w Valj sprak

Sprak*
English (en)

w |CE kontaktuppgifter till anhorig (In
Case of Emergency)

Anhorig namn™

Anhorig telefon™




Oversikt
Introduktionen

Tillbaka till

innehallsférteckning




FOlj stegen - nar du ar klar visas 100%

Introduktionen tar normalt ca 40min med alla steg
Obligatoriskt for alla projektdeltagare

* Generell introduktion

« Sakerhetsutbildning

About NCC worksite introduction »

Obligatoriskt for aktiva deltagare i projekteringen

Mandatory

I General Design Introduction b SpeCIfI k IntrOdUkthn

Security Training

Site specific introduction

AA & nccacademy.learning.nu

<




n.'l ? u

‘13 . -

Profile

Grades ’
Messages !

Preferences

Go back to site Dansk (da)

English (en)

I Progress: 28% Compl Norsk - bokmal (no)

Suomi (fi)

Svenska (sv)

Welcon

= Logout
Your progress @

A Af ’
SR 2

The most important thing for us at NCC is
that you can perform your assigned duties in

.
.
:
1

a safe and efficient manner. The following

episodes Will prewehespempwitiete information

Behover du byta sprak?

Underentreprendrer och samarbetspartners far en fraga
om vilket sprak de foredrar. NCC-anstallda erbjuds det
sprak i det land som de ar anstallda.

Valj det sprak du dnskar gora introduktionen pa.

Tillbaka till
innehallsforteckning

'l

NC
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Genomfor generell
Introduktion

Tillbaka till

innehallsférteckning




Generell introduktion — en gang per ar

En introduktion du gor en gang om aret
Pilot Design | ducti 9 .
BuSE - mroduetion oavsett hur manga NCC-projekt du
e e deltar i. Innehaller:

0%  En kort film om NCC och hur vi vill arbeta
tillsammans med dig

About NCC worksite introduction ¢ Vért kvalitetsarbete OCh IT'pOIicyS
Mandatory ° S'gnera
« Gatillbaka

General Design Introduction




Welcome to NCC

You are important to us at NCC. Your
knowledge and your ability contribute to
achieving a successful result - together.

This Design introduction will give you a brief
overview of the general rules and principles
that apply to all projects at NCC. It is one of
many tools to increase security and efficiency
for you as a consultant or participant working
with us during the design phase.

NCC's values "honesty, respect and trust"
guides us in how we work in all projects and

Film om hur vi vill arbeta
tillsammans med dig —
valkommen!

'l

NC



Vara IT-policys

Our IT Security policy

NCC prioritizes being aware of and adhering
to IT and information security rules and
guidelines. Therefore, gaining access to

systems requires approval and proper Alla P rOj ektmedlemmar behover

dentfication fullfélja de tre stegen som visas for

As a result, we require the following from o gt 9 . .

cadiconsenred projecymember att fa tlll_gang till NC(_).s plattformar

» Approved Digital Introduction OCh prOjektetS hand“ngar, det

¢ Verfed Iogvinthr;ugth-portals (1Dos, innefattar t.ex. att du verifierar din
eg, Vastu . . .

S e identitet via en ID-portal.

'l

NCC



Ga tillbaka till arbetsplatsen

Forlopp: 100% slutfort

Approval of the general
introduction

You have now completed NCCs common
design introduction, that covers the general
rules that apply in all design projects in NCC.

| understand and commit to follow the ruleu
and ways of working described in this genera
introduction. Click to check the box to the

right.

It takes a few seconds for the progress to
load, so please be patient. When you are
done, click the button to return to the site.

|

Signera nar du ar klar

Nar du gatt igenom den generella introduktionen
visas en ruta for att bekrafta att du tagit del av
vara regler och vill arbeta efter dem tillsammans

Tips!
« Kryssa i rutan och bekrafta
* Nu ar du klar att ga tillbaka till introduktionen

'l

NC



M| Gatillbaka till arbetsplatsen

Forlopp: 100% slutfort

Approval of the general
introduction

You have now completed NCCs common
design introduction, that covers the general
rules that apply in all design projects in NCC.

| understand and commit to follow the ruleﬁ
and ways of working described in this genera
introduction. Click to check the box to the

right.

It takes a few seconds for the progress to
load, so please be patient. When you are
done, click the button to return to the site.

Tillbaka till introduktionen

Nu ar du klar att ga tillbaka

Den utbildningsdel du nyss gjorde har oppnats i
ett nytt "fonster” i mobilen och vi behover nu
komma tillbaka

Tips!

» Tryck pa "bla knappen” uppe till vanster for att
ga tillbaka

'l

NC



kv Nipan - Generell introduktion — klar
Ort: Skelleftea g ré n !

100%

Du ar klar med denna del

Du vet hur vi ska arbeta tillsammans pa ett bra och
A | sakert satt - folj dessa regler och rutiner pa alla vara
Generell Utgar: © v prOjekt

Projekteringsintroduktion 2025/05/23

« Den generella delen ar klar och visas gron pa alla
NCCs projekt du deltar i under ett ar.

* Ringen med % kan se olika ut beroende pa om
den obligatoriska utbildningen ar gron eller gj

« Om du fatt problem under den generella delen
finns nagra tips pa nasta sida som kan underlatta

Generell Design Introduktion

Status

'l

NCC



Nagra tips for att komma vidare

Har du fardigstalit allt? ‘\ Svart att komma tillbaka?

Du kan se de delar som du inte : Nar du ar klar med den generella

fardigstallt. delen och vill komma tillbaka.

Alla fragor maste vara ratt innan Folj "knappar’/ lankar med

rutan med signering kommer fram instruktioner att komma tillbaka

Det ar ett ratt svar pa varje fraga eller s.t.ang fonstret” i din
webblasare

Nar du ar klar visad denna bild

Hjélper inte detta finns hjélp att fa
Ta hjalp av en kollega eller ring NCCs Service Desk 0775-518 518
E:Zig?lstll‘liljrteckninq Vardagar 07.00-17.00

Ncc”™
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Genomfor
Sakerhetsutbildning

Tillbaka till

innehallsférteckning




Sakerhetsutbildning — en gang per ar

Security Training

Site specific introduction

BUILDING Sweden

Pilot Design Introduction BuUSE

En introduktion du gor en gang om aret
oavsett hur manga NCC-projekt du
deltar i. Innehaller:

* En utbildning om NCC:s IT-sakerhet
Kunskapstest

Las dokument och signera
Ga tillbaka



Introduction

Welcome to our Security training!

To tailor your experience, please fill in which of the
following applies to you:

If you are an NCC employee, check this (7\|
box S

If you are a non-NCC employee, check th‘/ﬁ\)
box. =

=

AA & nccacademy.learning.nu ¢

Sakerhetsutbildning

Valj om du ar intern eller extern
anvandare genom att klicka i ratt
box. Ga sedan vidare.



Welcome to the training Basic Information
Security for Design!

Target group: This is a mandatory component
of Design introduction.

Length: 10 minutes

@ Basic Information Security for

Design, step 1/2

@ Knowledge test, step 2/2 O |

Sakerhetsutbildning

Oppnas i ett nytt fonster nar du
trycker pa lanken for steg 1 av 2

Genomfor traningen och stang
sedan den oppnade fliken for att
komma tillbaka till introduktionen

Tryck sedan pa lanken till
kunskapstestet for att fullfolja
utbildningen



Basic information security
training

To make sure that you follow NCC's
requirements for IT-security you need to
complete a short IT security training.

You will be sent to our other training
environment through the link below. Please
keep this tab open and continue the digital
introduction after completing the IT security
training.

@ Basic Information Security for @

Design

| have completed and taken part of the IT
security training. Please confirm this by
checking the box to the right.

It takes a few seconds for the progress to
load, so please be patient. When you are
done, click the button to return to the site.

Signera nar du ar klar

Nar du gatt igenom den sakerhetsutbildningen
visas en ruta for att bekrafta att du tagit del av
utbildningen och tillhérande dokument:

« Confidentiality undertaking
« Group directive for information security

« NCC's code of conduct here:

Tips!
« Kryssa i rutan och bekrafta
* Nu ar du klar att ga tillbaka till introduktionen

'l

NC



M| Gatillbaka till arbetsplatsen

Forlopp: 100% slutfort

Approval of the general
introduction

You have now completed NCCs common
design introduction, that covers the general
rules that apply in all design projects in NCC.

| understand and commit to follow the ruleﬁ
and ways of working described in this genera
introduction. Click to check the box to the

right.

It takes a few seconds for the progress to
load, so please be patient. When you are
done, click the button to return to the site.

Tillbaka till introduktionen

Nu ar du klar att ga tillbaka

Den utbildningsdel du nyss gjorde har oppnats i
ett nytt "fonster” i mobilen och vi behover nu
komma tillbaka

Tips!

» Tryck pa "bla knappen” uppe till vanster for att
ga tillbaka

'l

NC



onpon Sakerhetsutbildning — klar
Ort: Skelleftea g ré n !

100%

Du ar klar med denna del

Du vet hur vi ska arbeta tillsammans pa ett bra och
sakert satt - folj dessa regler och rutiner pa alla vara
projekt

Obligatorisk uppgift
Generell Projekteringsintroduktion @ »

Utgar:

Sakerhetsutbildning 2025/08/07

« Sakerhetsutbildningen ar klar och visas gron pa
alla NCCs projekt du deltar i under ett ar.

* Ringen med % kan se olika ut beroende pa om
den obligatoriska utbildningen ar gron eller gj

« Om du fatt problem under den generella delen
finns nagra tips pa nasta sida som kan underlatta

Sakerhetsutbildning

Status

'l

NCC



Nagra tips for att komma vidare

Har du fardigstalit allt? ‘\ Svart att komma tillbaka?

Du kan se de delar som du inte : Nar du ar klar med den generella

fardigstallt. delen och vill komma tillbaka.

Alla fragor maste vara ratt innan Folj "knappar’/ lankar med

rutan med signering kommer fram instruktioner att komma tillbaka

Det ar ett ratt svar pa varje fraga eller s.t.ang fonstret” i din
webblasare

Nar du ar klar visad denna bild

Hjélper inte detta finns hjélp att fa
Ta hjalp av en kollega eller ring NCCs Service Desk 0775-518 518
E:Zig?lstll‘liljrteckninq Vardagar 07.00-17.00

Ncc”™
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Genomfor
projekteringsspecifik
iIntroduktion




Site specific introduction

BUILDING Sweden

Pilot Design Introduction BUSE

Status

My certifications @

Certificates - ID06 / Vastuu / KREG

Certificates - Manually added

On site check @

Specifik introduktion — varje projekt

En introduktion du gor for varje projekt
med aktuella regler och rutiner for just
det har projektets projektering

 Ett antal avsnitt med information som
du behover veta for att arbeta effektivt

« Las avsnitten
« Signera



I Proress: 27 Compee

Welcome!

Your progress @
A

e

P =
N

The most important thing for us at NCC is
that you can perform your assigned duties in
a safe and efficient manner. The following
enisodes will brovide vou with the information

Avsnitt med information

Tips!
Du behover ta del av alla avsnitt

Tryck pa de bla pilarna for att forflytta dig i
informationen

Du ser i din progress langs upp hur mycket av
informationen du gjort hittills

'l

NC



Ga tillbaka till introduktionen

Progress: 100% Complete

Sign-off and Confirmation

Thank you for taking part of this introduction
preparing you for working together with us at
NCC.

I have reviewed all the information in this
Design introduction and commit to following
it in my work. Please check the box to the
right to confirm.

It takes a few seconds for the progress to
load, so please be patient. When you are
done, click the button to return to the site.

L. :
o= Sign-off and Confirmation @

]

Signera nar du ar klar

Nar du ar klar visas en ruta for att bekrafta att du
tagit del av vara regler och vill arbeta efter dem
tillsammans

Tips!
« Kryssa i rutan
* Nu ar du klar att ga tillbaka till introduktionen

« Tryck pa knappen “ga tillbaka till introduktionen”
for att ga tillbaka

'l

NC



o Npar n Specifik introduktion — klar
Ort: Skelleftea g rb n !

100%

Du ar klar med denna del

- . Du vet hur vi ska arbeta tilsammans pa ett bra och
TR I sakert satt i detta projekt - félj dessa rutiner
IGeneren Projekteringsintroduktion @ » tillsammans med NCC:s generella regler.

Specifika introduktionen ar klar och visas gron.
Sakerhetsutbildning

Du ser hur langt du har kommit i ringen med %

Arbetsplatsspecifik introduktion

Om du fatt problem under denna delen finns nagra

BUILDING Sweden . o . . .
tips pa nasta sida som kan underlatta.

Pilot Design Introduction BuSE

Status

'l

NCC



Nagra tips for att komma vidare

Har du fardigstalit allt? Svart att komma tillbaka?
Du behover ta del av alla delar For att komma tillbaka — tryck pa
och ha ett giltigt IDO6-kort med “tillbaka-pilen”

ratt information, kontrollera detta
pa https://id06.se

Hjélper inte detta finns hjélp att fa
Ta hjalp av en Super User/projekteringsledare pa NCC eller ring
NCCs Service Desk 0775-518 518

T Vardagar 07.00-17.00

Ncc”™


https://id06.se/

— Steg for steg guide
Fyll i din
kunskapsniva

Tillbaka till

innehallsférteckning




Fyll i Din kunskapsniva (om applicerbart)

For att projekteringsledaren i ditt projekt ska fa information om din kunskapsniva och
erfarenhet om NCC:s digitala verktyg och arbetsmetoder ska du fylla i om du anser att du
behover en introduktion till de applikationer och/eller metoder som ar utvalt for ditt projekt.

Applikationer och metoder

Min kunskapsniva - Applikationer och metoder O -

Namn Jag behdver en Information [émnad
introduktion till denna
applikation/metod

NCC Projektstudio @ | Nej v'| x Uppdatera

NCC FileMaster @ | Nej v| x Uppdatera

Yolean @ | Mej v| x Uppdatera

BEAst Document - Effektivare hantering av _ _
handlingar | Nej v| x Uppdatera

BIMcollab @ | Nej vl x Uppdatera

'l



Pilot Design Introduction
BuSE

Plats: Online

100%

Redo att ga till arbetsplatsen

Obligatorisk uppgift

I Generell Projekteringsintroduktion @

Sakerhetsutbildning (]

I Arbetsplatsspecifik introduktion

Utbildningar klara — allt 100%!

Nu ar du redo

Du har gjort allt du kan gora och
din status visar blatt

Projektledningen kommer ga
igenom att du fullfoljt allt du ska
och sedan ge dig access till
projektets plattformar - gron

Du ar sedan redo att delta pa
projekteringsstartmotet!

Redo att gé till arbetsplatsen v

Du &r nu klar for att ga till
arbetsplatsen for den sista
kontrollen

. o Rod: Ej godkand eller uppgifter

kvar att géra
Gul: Godkand men nagon
certifiering ar pa vag att Iopa ut

. @\/ Bla: Du har fullgjort alla dina

individuella uppgifter, invantar
arbetsplatsens verifiering

. 0 Gron: Du ar godkand

'l

NC



Inloggning som extern *

till NCC FileMaster

Se guide for hur du efter godkand introduktion far tillgang till NCC FileMaster pa:

This guide includes:

What to do before you log in

How to log in to NCC FileMaster using ID06

Select your login method and the company you represent
How to log on the first time

How to log in to NCC FileMaster



https://guides.ncc.com/6966.guide
https://guides.ncc.com/6966.guide
https://guides.ncc.com/6966.guide
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