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• Om stödverktyget och processen

• Inloggning NCC-anställda

• Logga in – konsulter och övriga samarbetspartners

• Översikt introduktionen

• Genomför generell introduktion

• Genomför säkerhetsutbildning

• Genomför projekteringsspecifik introduktion

Innehåll i guiden



Stödverktyg och processen 
för en mer effektiv och
säker introduktion 
till våra projekteringsfaser

Tillbaka till 

innehållsförteckning



Nytt digitalt stödverktyg

Inbjudan, 

introduktion, 

certifikat

Aktiviteter som genomförs innan 

startworkshop, efter godkänd introduktion
Förberedande aktiviteter innan projektering påbörjas, 

efter konsultupphandling / i samrådsfasen

Individ godkänner

och loggar in
Generell

introduktion

Validering och 

godkännande Startmöte
Inbjudan Specifik

introduktion
NCC ger 

access



Du får inbjudan via: 
länk, QR kod eller mail

Länk/ QR kod är projektunik 
men inte individunik

Aktiviteter som genomförs innan 

startworkshop, efter godkänd introduktion
Förberedande aktiviteter innan projektering påbörjas, 

efter konsultupphandling / i samrådsfasen

Individ godkänner

och loggar in
Generell

introduktion

Validering och 

godkännande Startmöte
Inbjudan Specifik

introduktion
NCC ger 

access



Du genomför 

introduktionen innan du 
kommer till 
projekteringsstartmötet

Inbjudan

Aktiviteter som genomförs innan 

startworkshop, efter godkänd introduktion
Förberedande aktiviteter innan projektering påbörjas, 

efter konsultupphandling / i samrådsfasen

Individ godkänner

och loggar in
Generell

introduktion

Validering och 

godkännande Startmöte
Inbjudan Specifik

introduktion
NCC ger 

access



Projekteringsledningen tittar 

igenom din status och dina 

utbildningar

Introduktion och kontroll av 

utförda utbildningar

Inbjudan
Inbjudan

Aktiviteter som genomförs innan 

startworkshop, efter godkänd introduktion
Förberedande aktiviteter innan projektering påbörjas, 

efter konsultupphandling / i samrådsfasen

Individ godkänner

och loggar in
Generell

introduktion

Validering och 

godkännande Startmöte
Specifik

introduktion
NCC ger 

access



Check status, verify and approve

Projekteringsledningen verifierar 

information, godkänner 

introduktionen och ger access

Inbjudan
Inbjudan

Aktiviteter som genomförs innan 

startworkshop, efter godkänd introduktion
Förberedande aktiviteter innan projektering påbörjas, 

efter konsultupphandling / i samrådsfasen

Individ godkänner

och loggar in
Generell

introduktion

Validering och 

godkännande Startmöte
Inbjudan Specifik

introduktion
NCC ger 

access



– Steg för steg guide 

Inbjudan och inloggning – 

NCC anställda

Tillbaka till 

innehållsförteckning



10

Inbjudan och 
inloggning
• Du får en inbjudan via mail, QR-kod eller en 

web-länk

• Klicka på länken eller scanna QR-koden

• Logga in med SSO



11

Du kommer till arbetsplatsens 
första sida.

Läs informationen om projektet, 
scrolla ner och klicka på 
knappen ”Ansök” / ”Join”

Klar! 

Tillbaka till 

innehållsförteckning
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Inbjudan och inloggning 
– underentreprenörer 

och samarbetspartners

Tillbaka till 

innehållsförteckning
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Inbjudan och 
inloggning
• Du får en inbjudan via mail, QR-kod eller en 

web-länk*

• Klicka på länken eller scanna QR-koden

• Logga in genom att trycka på knappen Single

sign on för Underentreprenörer och verifiera 

sen din identitet med din ID06-profil via ex. 

BankID.

*NCC är ansvariga för att skicka inbjudan till ansvarig kontaktperson hos samarbetspartners/UE som i 

sin tur ansvarar för att vidarebefordra inbjudan till alla som är engagerade i uppdraget



14

Välj inloggnings-
metod, ge 
samtycke och tryck 
fortsätt.

Du blir verifierad 
via den metod du 
valt.
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Du kommer till arbetsplatsens 
första sida. 

Läs informationen om projektet, 
scrolla ner och klicka på 
knappen ”Ansök” / ”Join”.
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Följ instruktionerna och svara 
på frågor om det är ok att lagra 
dina utbildningsbevis.



17

Vilket språk vill du göra 
introduktionen på?

Välj det språk du önskar göra 
introduktionen på.

Spara ändringar – klar! 

Tillbaka till 

innehållsförteckning



Översikt 

introduktionen

Tillbaka till 

innehållsförteckning



Introduktionen tar normalt ca 40min med alla steg

Obligatoriskt för alla projektdeltagare

• Generell introduktion 

• Säkerhetsutbildning

Obligatoriskt för aktiva deltagare i projekteringen

• Specifik introduktion

Följ stegen  - när du är klar visas 100%  



Underentreprenörer och samarbetspartners får en fråga 

om vilket språk de föredrar. NCC-anställda erbjuds det 

språk i det land som de är anställda.

Välj det språk du önskar göra introduktionen på.

Behöver du byta språk?

Tillbaka till 

innehållsförteckning
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Genomför generell 
introduktion

Tillbaka till 

innehållsförteckning



En introduktion du gör en gång om året 

oavsett hur många NCC-projekt du 

deltar i. Innehåller: 

• En kort film om NCC och hur vi vill arbeta 

tillsammans med dig

• Vårt kvalitetsarbete och IT-policys

• Signera

• Gå tillbaka

Generell introduktion – en gång per år



Film om hur vi vill arbeta 
tillsammans med dig –
välkommen! 



Våra IT-policys

Alla projektmedlemmar behöver 

fullfölja de tre stegen som visas för 

att få tillgång till NCC:s plattformar 

och projektets handlingar, det 

innefattar t.ex. att du verifierar din 

identitet via en ID-portal.



Signera när du är klar

När du gått igenom den generella introduktionen 

visas en ruta för att bekräfta att du tagit del av 

våra regler och vill arbeta efter dem tillsammans

Tips!

• Kryssa i rutan och bekräfta

• Nu är du klar att gå tillbaka till introduktionen



Tillbaka till introduktionen

Nu är du klar att gå tillbaka

Den utbildningsdel du nyss gjorde har öppnats i 

ett nytt ”fönster” i mobilen  och vi behöver nu 

komma tillbaka

Tips!

• Tryck på ”blå knappen” uppe till vänster för att 

gå tillbaka



Du är klar med denna del

Du vet hur vi ska arbeta tillsammans på ett bra och 

säkert sätt - följ dessa regler och rutiner på alla våra 

projekt

• Den generella delen är klar och visas grön på alla 

NCCs projekt du deltar i under ett år.

• Ringen med % kan se olika ut beroende på om 

den obligatoriska utbildningen är grön eller ej

• Om du fått problem under den generella delen 

finns några tips på nästa sida som kan underlätta

Generell introduktion – klar 
grön!



Har du färdigställt allt?

Du kan se de delar som du inte 

färdigställt. 

Alla frågor måste vara rätt innan 

rutan med signering kommer fram

Det är ett rätt svar på varje fråga

När du är klar visad denna bild

Några tips för att komma vidare

Svårt att komma tillbaka?

När du är klar med den generella 

delen och vill komma tillbaka. 

Följ ”knappar”/ länkar med 

instruktioner att komma tillbaka 

eller stäng ”fönstret” i din 

webbläsare 

Hjälper inte detta finns hjälp att få

Ta hjälp av en kollega eller ring NCCs Service Desk 0775-518 518

Vardagar 07.00-17.00
Tillbaka till 

innehållsförteckning
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Genomför 
Säkerhetsutbildning

Tillbaka till 

innehållsförteckning



En introduktion du gör en gång om året 

oavsett hur många NCC-projekt du 

deltar i. Innehåller: 

• En utbildning om NCC:s IT-säkerhet

• Kunskapstest

• Läs dokument och signera

• Gå tillbaka

Säkerhetsutbildning – en gång per år



Säkerhetsutbildning

Välj om du är intern eller extern 

användare genom att klicka i rätt 

box. Gå sedan vidare.



Säkerhetsutbildning

Öppnas i ett nytt fönster när du 

trycker på länken för steg 1 av 2

Genomför träningen och stäng 

sedan den öppnade fliken för att 

komma tillbaka till introduktionen

Tryck sedan på länken till 

kunskapstestet för att fullfölja 

utbildningen



Signera när du är klar

När du gått igenom den säkerhetsutbildningen 

visas en ruta för att bekräfta att du tagit del av 

utbildningen och tillhörande dokument:

• Confidentiality undertaking

• Group directive for information security

• NCC's code of conduct here:

Tips!

• Kryssa i rutan och bekräfta

• Nu är du klar att gå tillbaka till introduktionen



Tillbaka till introduktionen

Nu är du klar att gå tillbaka

Den utbildningsdel du nyss gjorde har öppnats i 

ett nytt ”fönster” i mobilen  och vi behöver nu 

komma tillbaka

Tips!

• Tryck på ”blå knappen” uppe till vänster för att 

gå tillbaka



Du är klar med denna del

Du vet hur vi ska arbeta tillsammans på ett bra och 

säkert sätt - följ dessa regler och rutiner på alla våra 

projekt

• Säkerhetsutbildningen är klar och visas grön på 

alla NCCs projekt du deltar i under ett år.

• Ringen med % kan se olika ut beroende på om 

den obligatoriska utbildningen är grön eller ej

• Om du fått problem under den generella delen 

finns några tips på nästa sida som kan underlätta

Säkerhetsutbildning – klar 
grön!



Har du färdigställt allt?

Du kan se de delar som du inte 

färdigställt. 

Alla frågor måste vara rätt innan 

rutan med signering kommer fram

Det är ett rätt svar på varje fråga

När du är klar visad denna bild

Några tips för att komma vidare

Svårt att komma tillbaka?

När du är klar med den generella 

delen och vill komma tillbaka. 

Följ ”knappar”/ länkar med 

instruktioner att komma tillbaka 

eller stäng ”fönstret” i din 

webbläsare 

Hjälper inte detta finns hjälp att få

Ta hjälp av en kollega eller ring NCCs Service Desk 0775-518 518

Vardagar 07.00-17.00
Tillbaka till 

innehållsförteckning



– Steg för steg guide 

Genomför 
projekteringsspecifik 
introduktion

Tillbaka till 

innehållsförteckning



En introduktion du gör för varje projekt 

med aktuella regler och rutiner för just 

det här projektets projektering

• Ett antal avsnitt med information som 

du behöver veta för att arbeta effektivt

• Läs avsnitten 

• Signera

Specifik introduktion – varje projekt



Avsnitt med information

Tips!

Du behöver ta del av alla avsnitt

Tryck på de blå pilarna för att förflytta dig i 

informationen

Du ser i din progress längs upp hur mycket av 

informationen du gjort hittills



Signera när du är klar

När du är klar visas en ruta för att bekräfta att du 

tagit del av våra regler och vill arbeta efter dem 

tillsammans

Tips!

• Kryssa i rutan 

• Nu är du klar att gå tillbaka till introduktionen

• Tryck på knappen ”gå tillbaka till introduktionen” 

för att gå tillbaka



Du är klar med denna del 

Du vet hur vi ska arbeta tillsammans på ett bra och 

säkert sätt i detta projekt - följ dessa rutiner 

tillsammans med NCC:s generella regler. 

Specifika introduktionen är klar och visas grön.

Du ser hur långt du har kommit i ringen med %

Om du fått problem under denna delen finns några 

tips på nästa sida som kan underlätta.

Specifik introduktion – klar 
grön!



Har du färdigställt allt?

Du behöver ta del av alla delar 

och ha ett giltigt ID06-kort med 

rätt information, kontrollera detta 

på https://id06.se

Några tips för att komma vidare

Svårt att komma tillbaka?

För att komma tillbaka – tryck på 

”tillbaka-pilen”

Hjälper inte detta finns hjälp att få

Ta hjälp av en Super User/projekteringsledare på NCC eller ring 

NCCs Service Desk 0775-518 518

Vardagar 07.00-17.00
Tillbaka till 

innehållsförteckning

https://id06.se/


– Steg för steg guide 

Fyll i din 

kunskapsnivå

Tillbaka till 

innehållsförteckning



Fyll i Din kunskapsnivå (om applicerbart)

För att projekteringsledaren i ditt projekt ska få information om din kunskapsnivå och 

erfarenhet om NCC:s digitala verktyg och arbetsmetoder ska du fylla i om du anser att du 

behöver en introduktion till de applikationer och/eller metoder som är utvalt för ditt projekt. 



Nu är du redo  

Du har gjort allt du kan göra och 

din status visar blått

Projektledningen kommer gå 

igenom att du fullföljt allt du ska 

och sedan ge dig access till 

projektets plattformar - grön

Du är sedan redo att delta på 

projekteringsstartmötet!

Utbildningar klara – allt 100%!



Inloggning som extern 
till NCC FileMaster
Se guide för hur du efter godkänd introduktion får tillgång till NCC FileMaster på: 

Log in to NCC FileMaster as an external user

This guide includes:

• What to do before you log in

• How to log in to NCC FileMaster using ID06

• Select your login method and the company you represent

• How to log on the first time

• How to log in to NCC FileMaster

https://guides.ncc.com/6966.guide
https://guides.ncc.com/6966.guide
https://guides.ncc.com/6966.guide



	Standardavsnitt
	Bild 1
	Bild 2
	Bild 3: Stödverktyg och processen  för en mer effektiv och säker introduktion  till våra projekteringsfaser
	Bild 4
	Bild 5
	Bild 6
	Bild 7
	Bild 8
	Bild 9
	Bild 10:  Inbjudan och inloggning
	Bild 11: Du kommer till arbetsplatsens första sida.  Läs informationen om projektet, scrolla ner och klicka på knappen ”Ansök” / ”Join”  Klar!   
	Bild 12
	Bild 13:  Inbjudan och inloggning
	Bild 14: Välj inloggnings-metod, ge samtycke och tryck fortsätt.  Du blir verifierad via den metod du valt.    
	Bild 15:  Du kommer till arbetsplatsens första sida.   Läs informationen om projektet, scrolla ner och klicka på knappen ”Ansök” / ”Join”.  
	Bild 16:  Följ instruktionerna och svara på frågor om det är ok att lagra dina utbildningsbevis.  
	Bild 17: Vilket språk vill du göra introduktionen på?  Välj det språk du önskar göra introduktionen på.  Spara ändringar – klar!    
	Bild 18
	Bild 19
	Bild 20
	Bild 21
	Bild 22
	Bild 23
	Bild 24
	Bild 25
	Bild 26
	Bild 27
	Bild 28
	Bild 29
	Bild 30
	Bild 31
	Bild 32
	Bild 33
	Bild 34
	Bild 35
	Bild 36
	Bild 37
	Bild 38
	Bild 39
	Bild 40
	Bild 41
	Bild 42
	Bild 43
	Bild 44
	Bild 45
	Bild 46: Inloggning som extern till NCC FileMaster
	Bild 47


